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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO – Nº 011/2026 

 
DESCRIÇÃO DO PERFIL A SER SELECIONADO 

 

Cargo: Faturista de Serviços de Saúde – Regime CLT 

Local de Trabalho: Pronto Atendimento Municipal – PA 24h – Município de Denise/MT 

Horário de Trabalho: Jornada de 40 (quarenta) horas semanais, em horário a ser definido pela 

CONTRATANTE, de acordo com as necessidades administrativas e assistenciais da unidade, respeitada 

a legislação trabalhista vigente e as normas internas da Organização Social de Saúde. 

 
Principais Atividades: 

• Realizar a conferência, o registro e a codificação dos atendimentos, procedimentos, exames e demais 

eventos assistenciais realizados na PA 24h, de acordo com as normas e tabelas de faturamento do SUS 

e do Município de Denise/MT. 

• Controlar e consolidar as informações de produção ambulatorial e de urgência/emergência da unidade, 

alimentando os sistemas de informação e faturamento definidos pela Secretaria Municipal de Saúde, 

em articulação com as equipes assistenciais e administrativas. 

• Identificar inconsistências, glosas potenciais e pendências nos registros de atendimento, promovendo 

as correções necessárias e orientando as equipes responsáveis pelos lançamentos para qualificar os 

dados e reduzir perdas de receita. 

• Elaborar relatórios periódicos de produção e faturamento, subsidiando o acompanhamento das metas 

e indicadores previstos no Contrato de Gestão celebrado entre a Organização Social de Saúde e o 

Município de Denise/MT, no âmbito da PA 24h. 

• Manter organizados e disponíveis, em meio físico e/ou eletrônico, os documentos que compõem os 

processos de faturamento (fichas, prontuários, relatórios, comprovantes, autorizações, etc.), 

observando sigilo, boas práticas de arquivamento e legislação de proteção de dados. 

• Apoiar a gestão da unidade na análise e resposta a glosas, recursos administrativos e auditorias, 

participando da proposição de melhorias nos fluxos de registro, codificação e faturamento. 

• Interagir com a Secretaria Municipal de Saúde, com o setor de faturamento central da OSS e com demais 

áreas envolvidas, sempre que necessário, para alinhamento de rotinas, esclarecimento de dúvidas e 

cumprimento de prazos. 

• Contribuir para a padronização e melhoria contínua dos processos administrativos ligados ao registro 

da produção assistencial e ao faturamento dos serviços prestados. 

 

Requisitos Necessários: 

• Ensino médio completo. 

• Desejável formação técnica ou superior em áreas administrativas, contábeis, gestão em saúde ou 

correlatas. 

• Experiência prévia em faturamento de serviços de saúde, preferencialmente com conhecimento de 

rotinas de faturamento SUS. 

• Conhecimento básico em informática e em sistemas de informação em saúde. 

 

Forma de Contratação: 

• Regime celetista (CLT), por meio de contrato de trabalho firmado com o INSTITUTO PARCEIRO DA 

EDUCAÇÃO E SAÚDE – PARTNER, para atuação na PA 24h de Denise/MT, não gerando vínculo funcional 

ou empregatício de qualquer natureza com o Município de Denise/MT. 
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CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 

 
Etapa – Data/Período 

 

• Abertura do processo seletivo: 04/03/2026 

• Prazo para envio de documentos: 04/03/2026 a 05/03/2026 

• Análise curricular e documental: 04/03/2026 a 06/03/2026 

• Entrevistas, se houver: 05/03/2026 a 06/03/2026 

• Divulgação do resultado final: 06/03/2026 

 

Instruções para Inscrição: 

 

• Documentos a serem encaminhados: 

• Currículo atualizado, com descrição das experiências profissionais em faturamento de 

serviços de saúde, preferencialmente faturamento SUS. 

• Cópia de documento de identidade oficial com foto (RG ou e-CNH). 

• Cópia do CPF (dispensado se constar em documento oficial apresentado). 

• Cópia de comprovante de escolaridade (certificado de ensino médio e, se houver, cursos 

técnicos ou superiores). 

 

Forma de envio: 

 

Todos os documentos deverão ser enviados em formato PDF para o e-mail: 

rh@ipartnerbrasil.org, no título do e-mail deverá constar, obrigatoriamente: “PSS 011/2026 – 

Faturista de Serviços de Saúde – CLT – PA DENISE”, ou entregues, em envelope lacrado e identificado 

com o nome do cargo “PSS 011/2026 – Faturista de Serviços de Saúde – CLT – PA DENISE”, no 

endereço: Rua Carmem Silva Parada, nº 118, Quadra H, Lote 14, Centro, Barra do Bugres/MT, CEP 

78.390-000. 

 

O INSTITUTO PARCEIRO DA EDUCAÇÃO E SAÚDE – PARTNER não se responsabiliza por problemas 

técnicos ocorridos durante o envio eletrônico de documentos, que possam acarretar o não 

recebimento da inscrição pelo setor responsável. 

 

 

 

 

 

 

Emerson Moreira Silva 

Diretor Presidente 

INSTITUTO PARCEIRO DA EDUCAÇÃO E SAÚDE – PARTNER 
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