Instituto
Parceiro

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - N2 011/2026

DESCRIGAO DO PERFIL A SER SELECIONADO

Cargo: Faturista de Servicos de Saude — Regime CLT

Local de Trabalho: Pronto Atendimento Municipal — PA 24h — Municipio de Denise/MT

Horario de Trabalho: Jornada de 40 (quarenta) horas semanais, em horério a ser definido pela
CONTRATANTE, de acordo com as necessidades administrativas e assistenciais da unidade, respeitada
a legislagdo trabalhista vigente e as normas internas da Organizagao Social de Saude.

Principais Atividades:

Realizar a conferéncia, o registro e a codificagdo dos atendimentos, procedimentos, exames e demais
eventos assistenciais realizados na PA 24h, de acordo com as normas e tabelas de faturamento do SUS
e do Municipio de Denise/MT.

Controlar e consolidar as informacdes de producdo ambulatorial e de urgéncia/emergéncia da unidade,
alimentando os sistemas de informacdo e faturamento definidos pela Secretaria Municipal de Saude,
em articulagdo com as equipes assistenciais e administrativas.

Identificar inconsisténcias, glosas potenciais e pendéncias nos registros de atendimento, promovendo
as corregOes necessarias e orientando as equipes responsaveis pelos langamentos para qualificar os
dados e reduzir perdas de receita.

Elaborar relatérios periédicos de producgdo e faturamento, subsidiando o acompanhamento das metas
e indicadores previstos no Contrato de Gestdo celebrado entre a Organizagdo Social de Salde e o
Municipio de Denise/MT, no ambito da PA 24h.

Manter organizados e disponiveis, em meio fisico e/ou eletrdnico, os documentos que compdem 0s
processos de faturamento (fichas, prontudrios, relatérios, comprovantes, autorizagdes, etc.),
observando sigilo, boas praticas de arquivamento e legislacdo de protec¢do de dados.

Apoiar a gestdo da unidade na andlise e resposta a glosas, recursos administrativos e auditorias,
participando da proposigdo de melhorias nos fluxos de registro, codificagdo e faturamento.

Interagir com a Secretaria Municipal de Saude, com o setor de faturamento central da OSS e com demais
areas envolvidas, sempre que necessario, para alinhamento de rotinas, esclarecimento de duvidas e
cumprimento de prazos.

Contribuir para a padronizagdo e melhoria continua dos processos administrativos ligados ao registro
da produgao assistencial e ao faturamento dos servigos prestados.

Requisitos Necessarios:

Ensino médio completo.

Desejavel formacdo técnica ou superior em areas administrativas, contabeis, gestdo em saude ou
correlatas.

Experiéncia prévia em faturamento de servicos de saude, preferencialmente com conhecimento de
rotinas de faturamento SUS.

Conhecimento basico em informatica e em sistemas de informacdo em saude.

Forma de Contratagao:

Regime celetista (CLT), por meio de contrato de trabalho firmado com o INSTITUTO PARCEIRO DA
EDUCACAO E SAUDE — PARTNER, para atuacdo na PA 24h de Denise/MT, n3o gerando vinculo funcional
ou empregaticio de qualquer natureza com o Municipio de Denise/MT.
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CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Etapa — Data/Periodo

e Abertura do processo seletivo: 04/03/2026

e Prazo para envio de documentos: 04/03/2026 a 05/03/2026
e Analise curricular e documental: 04/03/2026 a 06/03/2026
e Entrevistas, se houver: 05/03/2026 a 06/03/2026

e Divulgacdo do resultado final: 06/03/2026

Instrugdes para Inscrigao:

e Documentos a serem encaminhados:

e Curriculo atualizado, com descri¢do das experiéncias profissionais em faturamento de
servicos de saude, preferencialmente faturamento SUS.

e (Copia de documento de identidade oficial com foto (RG ou e-CNH).

e (Copia do CPF (dispensado se constar em documento oficial apresentado).

e (Copia de comprovante de escolaridade (certificado de ensino médio e, se houver, cursos
técnicos ou superiores).

Forma de envio:

Todos os documentos deverdo ser enviados em formato PDF para o e-mail:

rh@ipartnerbrasil.org, no titulo do e-mail devera constar, obrigatoriamente: “PSS 011/2026 —
Faturista de Servigos de Saude — CLT — PA DENISE”, ou entregues, em envelope lacrado e identificado
com o nome do cargo “PSS 011/2026 — Faturista de Servigos de Satide — CLT — PA DENISE”, no
endereco: Rua Carmem Silva Parada, n? 118, Quadra H, Lote 14, Centro, Barra do Bugres/MT, CEP
78.390-000.

O INSTITUTO PARCEIRO DA EDUCACAO E SAUDE — PARTNER n3o se responsabiliza por problemas
técnicos ocorridos durante o envio eletrénico de documentos, que possam acarretar o ndo
recebimento da inscri¢cao pelo setor responsavel.

Assinado de forma
digital por
EMERSON MOREIRA
SILVA:15919601850
Emerson Moreira Silva

Diretor Presidente

INSTITUTO PARCEIRO DA EDUCAGAO E SAUDE — PARTNER
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